
งานที่ใหบ้ริการ

ขอสัญชาตไิทยตามสาม ีหรอืขอกลับคนืสัญชาตไิทย)

หน่วยงานที่รับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

และได้สัญชาติไทยตามมาตรา ๗ ทวิ หรือโดยการขอคืน

หรือขอถือสัญชาติไทยตามสามี 

(๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานของผู้แจ้ง             

(๒) สอบสวนเจ้าบ้านและบุคคลที่ขอเพิ่มชื่อให้ได้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับ

ประวัติและรายละเอียดเกี่ยวกับตัวผู้ขอเพิ่มชื่อและบิดา มารดา

และรวบรวมเสนอนายทะเบียนพิจารณา (ระยะเวลาด าเนินการ ๒๐ วัน)

(๓) เมื่อนายทะเบียนอนุญาต ให้จ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจาก 

ทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓) หรือทะเบียนบ้านกลาง (ท.ร.๑๓) แล้วแต่กรณี

โดยประทับ ค าว่า "จ าหน่าย" หน้ารายการบุคคลและบันทึกในช่องย้ายออก

ว่า "ค าร้องที่... ลงวันที.่.." พร้อมลงลายมือชื่อก ากับไว้

(ระยะเวลาด าเนินการ ๑๐ วัน)

(๔) ก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนเป็นบุคคลประเภท ๘ ให้แก่บุคคล

ที่ได้รับอนุญาต                                               

(๕) ด าเนินการเพิ่มชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) 

หรือทะเบียนบ้านกลาง (ท.ร.๑๔) โดยหมายเหตุในช่องย้ายเข้ามาจาก

ว่า "ค าร้องที่... ลงวันที.่.." พร้อมลงลายมือชื่อก ากับไว้ 

(๖) มอบส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (ท.ร.๑๔) พร้อมด้วยหลักฐาน

ประกอบการแจ้งคืนให้แก่ผู้ร้อง และแนะน าให้ยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัว

ประชาชน กรณีผู้ที่อายุต้ังแต่ ๗ ปีขึ้นไป                  

ระยะเวลาด าเนินการ ๓๐ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม, การหารือข้อกฎหมาย 

, การตรวจสอบเอกสารที่ออกโดยหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง กรณีเอกสารไม่ชัดเจน ช ารุด ฯลฯ เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

คู่มือส าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

กรณีผู้ร้องมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓)

ผู้ยื่นค าร้อง ได้แก่ เจ้าบ้าน บิดา มารดา หรือผู้ที่ขอเพ่ิมชื่อ

การเพิม่ชือ่ (ระเบยีบฯ ขอ้ ๑๐๒ กรณีคนทีไ่ดรั้บสัญชาตติามมาตรา ๗ ทว ิหรอืโดยการแปลงสัญชาต ิ

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวดัสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา

ณ  ที่ว่าการอ าเภอบ้านแพ้ว  จังหวัดสมุทรสาคร

ที่ผู้นั้นมีภูมิล าเนาอยู่ 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบ้านแพ้ว  

จังหวัดสมุทรสาคร

หนา้ ๔๔



ประกาศกระทรวงมหาดไทย ส าเนาค าส่ัง หรือค าพิพากษาของศาล เป็นต้น

หรือทะเบียนประวัติใบส าคัญถิ่นที่อยู่ หรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว หลักฐานการศึกษา เป็นต้น
(๕) พยานบุคคลที่น่าเชื่อถือซ่ึงสามารถรับรองและยืนยันตัวบุคคลได้

ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอในเขตพื้นที่ ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้

(๑) ส าเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ของบ้านที่จะขอเพิ่มชื่อ
(๒) บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร้อง (ถ้ามี)
(๓) เอกสารที่ทางราชการออกให้ซ่ึงแสดงว่าเป็นบุคคลสัญชาติไทย (ถ้ามี) เช่นหนังสือส าคัญการแปลงสัญชาติ 

ค่าธรรมเนียม

 -

การรับเรื่องร้องเรียน

การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

(๔) หลักฐานอื่นที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) เช่น บัตรประจ าตัวคนซ่ึงไม่มีสัญชาติไทย ส าเนาทะเบียนบ้าน 


